ESTADO DE MATO GROSSO
Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos

RESOLUCAO N° 005 DE 20 DE JUNHO DE 2022

“IMPLEMENTA O CONTROLE DE FREQUENCIA POR
PRODUTIVIDADE NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS QUATRO MARCOS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

AUTORIA: MESA DIRETORA

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS QUATRO
MARCOS, ESTADO DE MATO GROSSO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,
FAZ SABER, QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E ELA PROMULGA A
SEGUINTE RESOLUCAO:
CONSIDERANDO que ¢ direito do advogado “exercer, com liberdade, a profisséio em todo
o territério nacional” e que, “o advogado, no exercicio da profissdo, deve manter
independéncia em qualquer circunstancia” (Lei Federal n° 8.906, de 1994, art. 7°, inciso I, e
art. 31, §1°);
CONSIDERANDO, que a dispensa do registro de frequéncia e assiduidade pelos
Assessores Juridicos e Procurador Juridico ndo impede o controle de suas produtividades,
mediante analise de resultados;
CONSIDERANDO que a Resolugio n° 004/2019 que institui registro ponto também prevé o i
controle de jornada por produtividade para o cargo de Procurador Juridico;
CONSIDERANDO a funcdo, as peculiaridades, e a natureza intelectual dos servigos
prestados pela Procuradora Juridica;
CONSIDERANDO a dificuldade de conciliar a necessidade da Administragdo com os horarios
fixos da prestagio de servigo da Procuradora;
CONSIDERANDO por fim que a jornada de trabalho da Procuradora Juridica da Camara

Municipal ¢ de 05 (cinco) horas semanais;

RESOLVE:
Disposic¢des Gerais

Art. 1° O ocupante do Cargo de Assessor Juridico e Procurador Juridico do quadro de
servidores da Cdmara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos, que optar pela dispensa do
controle biométrico didrio de frequéncia e assiduidade, o controle de jornada dar-se-a

mediante o sistema de controle de produtividade dos servigos;
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ESTADO DE MATO GROSSO
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§1° O servidor que optar pela dispensa do controle diario de frequéncia e assiduidade devera
se manifestar por meio de requerimento, dirigido ao Presidente do Legislativo, protocolado

na Camara Municipal.

Metas Individuais de Produtividade

Art. 2°. O cumprimento de metas individuais de produtividade consiste na observéncia

obrigatoria dos prazos de elaboracdo de manifestagdes juridicas por escrito;

Art. 3° Os prazos serdo contados em dias uteis, a partir do dia seguinte ao recebimento quese
dard uma vez por semana, nas quartas feiras ou em outro dia previamente definido pelo

Presidente, no limite da carga horaria semanal da Procuradora, assim definidos:

| — para processos considerados urgentes pelo Presidente da Camara o prazo serd de até 3

(trés) dias;

Il — para processos que envolvam cumprimento de prazo judicial, serd o prazo legal
subtraido de 2 (dois) dias, devendo nesse caso ser imediatamente entregue a Procuradora,
independente do dia da semana, podendo ser encaminhado por WhatssApp ou e-mail, sendo

em quaisquer caso comunicado o envio via telefone;

Il — para os demais casos, 5 (cinco) dias.

§ 1°. O Presidente da Cdmara pode excecionalmente fixar prazos mais exiguos ou mais
dilatados, conforme a natureza da matéria ou a urgéncia do processo ou atividade, caso em
que o cumprimento da meta referir-se-a ao prazo extraordinario fixado no ato da distribui¢do

ou designagdo.

§ 2° O retorno do processo para complementacio da manifestacdo confere ao
Advogado/Procurador prazo adicional a ser fixado pelo Presidente, conforme a

complexidade da matéria.
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ESTADO DE MATO GROSSO
Camara Municipal de Sao José dos Quatro Marcos

§ 3° O marco inicial do prazo para a entrega da manifestagéo juridica € primeiro dia qtil
subsequente ao de sua assinatura de recebimento, ou em caso de processos judiciais, a
confirmagdo de recebimento de e-mail ou whatsApp;

§ 4°. Para cumprimento dos prazos estipulados nos incisos [ e III deste artigo, o Presidente
da Camara Municipal, encaminhard ao Advogado/Procurador apenas um processo de cada
vez, a fim de ndo ultrapassar a jornada de 05 (cinco) horas semanal do cargo de Procurador

Juridico;

§ 5° Surgindo processos considerados de urgéncia, o Presidente da Camara Municipal,
podera encaminha-los ao Advogado/Procurador. Nesse caso, os prazos de todos os Processos
ainda ndo concluidos serdo interrompidos, com excegdo dos prazos judiciais, e reiniciados

apos a manifestagéo juridica do Procurador sobre os processos de urgéncia.

Atividades Complementares

Art. 4°, As atividades complementares podem ser assim exemplificadas:

| — Comparecimento pessoal as reunides e sessdes ordinarias e extraordinarias convocadas

pelo Presidente ou Mesa Diretora, quando solicitada sua presenca;
Il — Participa¢@o em reunides, grupos de trabalho ou comissdes internas, quando designado;

lI1— Assessoramento aos vereadores ou aos trabalhos internos, quando designado e demais
atividades inerentes a atuag¢do juridica necessaria ao regular desenvolvimento das atividades
da Camara Municipal, inclusive como a elaborag@o de Projetos de Lei, Decretos,Portarias,

Contratos, Editais, Convénios e outros;
IV — Participag@o nas comissdes parlamentares de inquérito, quando designado;
V — Participagdo como representante da Cdmara Municipal em palestras, eventos internose

externos, quando designado;

VI — Emissdo de pareceres e interpretagdes de textos legais, quando solicitado;
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VIl — Elaboragéo de pareceres acerca de toda a atividade legislativa, incluindo projetos,

emendas, resolucdes e decretos legislativos e tramites legais, quando solicitado;

VIl — Emissdo de pareceres nos processos administrativos de compras de produtos e
Servigos;

IX— Emissdo de parecer em Processos de Sindicéncia e Processo Administrativo Disciplinar;

X— Analise, no dmbito administrativo aos processos e consultas que lhe forem submetidos

pelo Presidente da Camara;

§1°. A solicitagdo da presenga pessoal da Procuradora nas atividades complementares devera

ser feita com antecedéncia minima de 03 (dias) uteis;

§2°. Em casos considerados urgentes pelo Presidente, ndo precisara atender ao prazo do
paragrafo anterior, podendo acontecer por telefone ou WhatsApp, porém devera ser em

tempo habil para possibilitar a presenga da Procuradora;

§3°. Caso o prazo do §1° ndo seja observado, a Procuradora pode receber a solicitagio a titulo

de convite e comparecer a atividade;

§4°. O ndo comparecimento pessoal do Procurador quando solicitada sua presen¢a no prazo

determinado do §1°, sem motivo justificado, implicara no langamento de falta.

Do Descumprimento das Metas de Produtividade e das Atividades
Complementares
Art. 5° Caso o prazo fixado para manifestagdo tenha se mostrado insuficiente pela
complexidade do trabalho ou pelo acimulo de processos e atividades, o
Advogado/Procurador devera, antes do advento do termo final, requerer justificadamentea

prorrogagdo por meio de protocolo na Camara Municipal;

Art. 6°. O Presidente, avaliando cada situagéo, poderd dilatar ou prorrogar o prazo;

Art. 7°. Findo o prazo fixado sem a entrega de manifestacdo e sem justificativa, a
Administragdo registrard e comunicard o descumprimento da meta de produtividade, e

implicara no langamento de falta;
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Art. 8°. Havendo reincidéncia no descumprimento da meta de produtividade, a
Administragdo registrard e comunicarda o descumprimento da meta de produtividade ao
Presidente que poder4 adotar as medidas administrativas e disciplicares previstas no Estatuto

do Servidor;

Disposicdes Finais

Art. 9°. O Advogado/Procurador em sistema de controle de produtividade, devera apresentar
ao Presidente, até o quinto dia do més subsequente, relatério mensal de atividades
desenvolvidas que demonstrem o cumprimento das metas de produtividade e das atividades

complementares, que atestard o controle realizado;

§1°. O relatorio de atividades destina-se a anotagdes resumidas de todas as atividades
desenvolvidas durante o més, ainda que ndo registradas por meio de protocolo, mas

desempenhadas pelo Procurador, tais como:

| —pesquisa e estudo juridico referente a questdes submetidas a apreciaciio do Advogado;
Il — comparecimento a orgdo judicial ou acompanhamento de audiéncias judiciais referentea
caso de interesse da Administracéo;

Il — comparecimento ou participagdo em reunides externas de interesse da Administragéo;
IV — participagdo, como ouvinte ou expositor em conferéncias, congressos, palestras e
congéneres de interesse da Administragao;

V — orientagdo verbal de questdo submetida ao Advogado.

Art, 10. A partir da publicagdo desta Resolugdo o Setor de Recursos Humanos devera
registrar a adogdo da presente sistematica de controle de frequéncia e assiduidade para os
Advogados/Procurador que protocolarem requerimento solicitando o controle de frequéncia

por produtividade.
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Pardgrafo tnico: O Setor de Recursos Humanos fard o controle de frequéncia do
Advogado/Procurador através do relatorio de atividades devidamente atestado pelo

Presidente da Camara Municipal.

Art. 11. As disposi¢Oes da presente Resolugdo ndo afastam o dever de cumprimento de outras

disposigdes previstas em Lei;

Art. 12. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 13. Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua publica¢fo.

CAMARA MUNICIPAL DE SAO J OSE DOS QUATRO MARCOS-MT
PACO MUNICIPAL JOSE VALVERDE FILHO
AOS 20 DIAS DO MES DE JUNHO DE 2022.

o

RGIO SILVEIRA LIMA

1° Secretario
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EDSON BORGES DOS SANTOS
2° Secretario
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