PORTARIA N°032/2012

“‘Dispbe sobre a Organizacdo do Patriménio da
Camara Municipal de S&o José dos Quatro
Marcos-MT e, estabelecimento de critérios e
procedimentos de realizagdo de inventario,
depreciacdo, amortizacdo, exaustao, reavaliacdo e
reducédo a valor recuperavel dos bens.”

JOEL RAMOS BARBOZA, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
JOSE DOS QUATRO MARCOS - MT, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES E
COMPETENCIAS LEGAIS.

CONSIDERANDO: A necessidade de organizacéo e registro do Patrimdnio
da Camara Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos - MT

CONSIDERANDO: Os artigos 85, 89, 100, e 104 da Lei n° 4.320/64;
Resolucdo CFC n° 1.111/2007; Portaria STN n° 467/2009 e Lei
Complementar n° 101/2000;

CONSIDERANDO: Os procedimentos contabeis relativos a evidenciagéao
do patrimdénio, conforme disposto o volume Il da Portaria STN n°
467/2009, cuja data base € o exercicio de 2011,

RESOLVE:

Art. 1° - As normas de procedimentos patrimoniais de:
depreciacdo, amortizacdo, exaustdo, reavaliacdo e reducdo a valor
recuperavel.

Art. 2° - A Comissdo Permanente de Patrimonio,
nomeada pelo Presidente da Céamara Municipal de S&o José dos Quatro
Marcos-MT, devera manter o controle e organizacdo dos bens patrimoniais da
Camara Municipal de Séo José dos Quatro Marcos-MT.

8§ 1° - Os procedimentos descritos no Art. 1°, que
serdao regulamentados por este Portaria, devem obrigatoriamente ser
realizados pela Comissédo Permanente de Patrimdnio.

§ 2° - As regras estabelecidas nesta Portaria devem
ser aplicadas a partir do exercicio contabil de 2013.

Art. 3° - Para fins desta Portaria entende-se:



| - bens moveis: os bens suscetiveis de movimento
proprio ou de remocdo por forca alheia e sdo agrupados como material
permanente ou material de consumo;

- material: a designacdo genérica de moveis,
equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios, utensilios, veiculos
em geral, matérias-primas e outros bens modveis utilizados ou passiveis de
utilizacdo nas atividades da Camara Municipal de S&o José dos Quatro
Marcos-MT,;

lll - material permanente: aquele que, em razdo de
seu uso corrente, tem durabilidade e utilizac&o superior a dois anos;

IV_- material de consumo: aquele que, em razéo de
seu uso corrente, perde sua identidade fisica em dois anos e/ou tem sua
utilizacao limitada a esse periodo;

V - bens patrimoniais permanentes: todos os bens
tangiveis — moveis e imoveis — e intangiveis, pertencentes a Camara Municipal
de S&o José dos Quatro Marcos-MT e que sejam de seu dominio pleno e
direto;

VI - bens tangiveis: aqueles cujo valor recai sobre o
corpo fisico ou materialidade do bem, podendo ser méveis e iméveis;
VIl _- bens intangiveis: aqueles que ndo tém

existéncia fisica;

VIIl - bens méveis inserviveis: aqueles que ndo tém
mais utilidade para a Camara Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos-MT,
em decorréncia de ter sido considerado:

a. ocioso: quando, embora em perfeitas
condicdes de uso, néo estiver sendo aproveitado;

b. obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo
em desuso, sendo a sua operacao considerada onerosa,

C. antieconémico: quando sua manutencdo for
onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude do uso prolongado, desgaste
prematuro, obsoletismo ou em razdo da inviabilidade econdémica de sua
recuperacao;

d. irrecuperavel: quando nao mais puder ser
utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas
fisicas.

IX - carga patrimonial: € a efetivacdo da
responsabilidade pela guarda e/ou uso de bem patrimonial;

X - doacdo: é a entrega gratuita de direito de
propriedade, constituindo-se em liberalidade do doador;




Xl - _dano: avaria parcial ou total causada a bens
patrimoniais utilizados na Administracdo, decorrente de sinistro ou uso
indevido;

XII - extravio: € o desaparecimento de bens por furto,
roubo ou por negligéncia do responsavel pela guarda;

XIII_- furto: crime que consiste no ato de subtrair
coisa moével pertencente a outra pessoa, com a vontade livre e consciente de
ter a coisa para si ou para outrem;

XIV_- roubo: crime que consiste em subtrair coisa
movel pertencente a outrem por meio de violéncia ou de grave ameaca,

XV - remanejamento: € a operacdo de movimentacao
de bens, com a consequente alteragédo da carga patrimonial;

XVI - Sistema de Controle Patrimonial: ferramenta
tecnoldgica que controla as incorporacfes, baixas e a movimentacao ocorrida
nos bens patrimoniais;

XVIII - Alienacéo: o procedimento de transferéncia da
posse e propriedade de um bem através da venda, doacao ou permuta.

XIX - inventario: € o procedimento administrativo que
consiste no levantamento fisico e financeiro de todos os bens mdéveis, nos
locais determinados, cuja finalidade é a perfeita compatibilizacdo entre o
registrado e o existente, bem como sua utilizagdo e o0 seu estado de
conservacao.

XX — Depreciacdo: é a reducdo do valor dos bens
pelo desgaste ou perda de utlidade por uso, acdo da natureza ou
obsolescéncia.

XXI — Amortizacdo: é a reducdo do valor aplicado na
aguisicdo de direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos
intangiveis, com existéncia ou exercicio de duracdo limitada, ou cujo objeto
sejam bens de utilizacdo por prazo legal ou contratualmente limitado.

XXII_- Exaustao: € a reducdo do valor de
investimentos necessarios a exploragdo de recursos minerais, florestais e
outros recursos naturais esgotaveis ou de exaurimento determinado, bem como
do valor de ativos corpoéreos utilizados no processo de exploracao.

XXIII - Valor depreciavel: amortizavel e exaurivel é o
valor original de um ativo deduzido do seu valor residual, quando possivel ou
necessaria a sua determinagéo.




XXIV_- Valor _residual: € o montante liquido que a
entidade espera, com razoavel seguranca, obter por um ativo no fim de sua
vida Gtil econdmica, deduzidos os gastos esperados para sua alienacéo.

XXV_- Vida util econébmica: € o periodo de tempo
definido ou estimado tecnicamente, durante o qual se espera obter fluxos de
beneficios futuros de um ativo.

XXVI - Valor_liguido contabil: é o valor do bem
registrado na contabilidade, em uma determinada data, deduzido da
correspondente depreciacdo, amortizacdo ou exaustao acumulada.

XXVIl = Tombamento: consiste na formalizagdo da
inclusdo fisica de um bem no acervo patrimonial, efetivando-se com a
atribuicdo de um ndmero de tombamento, com a marcagédo fisica e com o
cadastramento dos dados no Sistema de Controle Patrimonial.

Art. 4° - A mensuracdo de um ativo no ato de seu
registro no Ativo Imobilizado, deve ser realizada conforme a origem da sua
entrada. O valor justo contabil do ativo deve ser mensurado obedecendo os
critérios:

I-  Quando houver transa¢des comparaveis.

a. seu preco de aquisicdo, acrescido de
impostos de importagcdo e impostos néo
recuperaveis sobre a compra, depois de
deduzidos os descontos comerciais e
abatimentos;

b. quaisquer custos diretamente atribuiveis
para colocar o ativo no local e condicdo
necessarias para 0 mesmo ser capaz de
funcionar da forma pretendida pela
administracao;

c. a estimativa inicial dos custos de
desmontagem e remocéo do item e de
restauracdo do local (sitio) no qual este
esta localizado. Tais custos representam
a obrigagcdo em que a entidade incorre
guando o item é adquirido ou como
consequéncia de usa-lo durante
determinado periodo para finalidades
diferentes da producdo de estoque
durante esse periodo.

- Quando ndo houver transacdes comparaveis
s6 pode ser mensurado com seguranca.



a. se a variabiidade da faixa de
estimativas de valor justo razoavel néo
for significativa; ou

b. se as probabiidades de varias
estimativas, dentro dessa faixa,
puderem ser razoavelmente avaliadas e
utilizadas na mensuracao do valor justo.
Caso a entidade seja capaz de
mensurar com seguran¢a tanto o valor
justo do ativo recebido como do ativo
cedido, entdo o valor justo do segundo é
usado para determinar o custo do ativo
recebido, a ndo ser que o valor justo do
primeiro seja mais evidente.

-  Se ndo houver evidéncias do valor justo
baseadas no mercado devido a natureza
especializada do item do ativo imobilizado e se
o item for raramente vendido, exceto como
parte de um negécio em marcha, a entidade
pode precisar estimar o valor justo usando uma
abordagem de receitas ou de custo de
reposigéo depreciado.

IV- O reconhecimento dos custos no valor contabil
de um item do ativo imobilizado cessa quando
o item esta no local e nas condicbes
operacionais pretendidas pela administracéo.

Art. 5° - Devido as mudancas estabelecidas por esta
Portaria, os ativos ja existentes no Patriménio da Camara Municipal de S&o
José dos Quatro Marcos-MT, devem ser Avaliados para refletir o Valor Justo
Contabil atual.

§ 1° - ApoOs a avaliacdo dos ativos, 0s mesmos devem
ser classificados por categorias, ter sua vida util e valor residual reconhecidos,
e iniciar no més subsequente o processo depreciacdo, quando couber.

§ 2° - Devido aos custos e volume de recursos
humanos envolvidos neste processo de avaliagdo dos ativos, os que nao forem
avaliados até dezembro de 2012, devem ser contemplados em um plano de
acdo para avaliacdo dentro do exercicio de 2013.

Art. 6° - O procedimento contabil, no momento da
avaliacao dos ativos ja existentes no patriménio da Camara Municipal, tera sua
variacao patrimonial em contrapartida direta ao Patrimonio Liquido.

Art. 7° - As categorias citadas no Art. 5° § 1, seréo
utilizadas para classificar os ativos, e ainda servirdo de parametros para
realizacdo das depreciacdes, sao:



Nome da Categoria Vida | Percentual
Util | Residual

APARELHOS E| 10 20%

EQUIPAMENTOS DE

COMUNICACAO

APARELHOS E UTENSILIOS

DOMESTICOS 10 10%

BANDEIRAS, FLAMULAS E

INSIGNIAS - -

COLECOES E MATERIAIS

BIBLIOGRAFICOS 10 0%

DISCOTECAS E FILMOTECAS 5 10%

EQUIPAMENTO DE

PROTECAO, SEGURANCA E

SOCORRO 10 10%

INSTRUMENTOS MUSICAIS E

ARTISTICOS 20 10%

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

ENERGETICOS 10 10%

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO,

VIDEO E FOTO 10 10%

MAQUINAS, UTENSILIOS E

EQUIPAMENTOS DIVERSOS 10 10%

EQUIPAMENTOS, UTENSILIOS

DE PROCESSAMENTOS DE

DADOS 5 10%

MAQUINAS, INSTALACOES E

ITENS. DE ESCRITORIO 10 10%

EQUIPAMENTOS

HIDRAULICOS E ELETRICOS 10 10%

MOBILIARIO EM GERAL 10 10%

VEICULOS DIVERSOS 15 10%

EQUIPAMENTOS E MATERIAL

SIGILOSO E RESERVADO 10 10%

PECAS NAO INCORPORAVEIS

A IMOVEIS 10 10%

ACESSORIOS PARA

AUTOMOVEIS 5 10%

Art. 8° - Em carater excepcional, poderdo ser
utilizados parametros de vida util e valor residual diferenciados para bens
singulares, que possuam caracteristicas peculiares e necessitem de critérios
especificos para estipulacdo dos seus valores, devendo tal fato ser divulgado
em nota explicativa.



Art. 9° - Na depreciacao dos ativos patrimoniais, sera
utilizado o método Linear ou de Quotas Constantes:

Quota Anual de Depreciagcao = custo —Valor Residual
n° de periodos de vida util

8§ 1° - A Depreciagdo sera aplicada mensalmente
através do método disposto no caput do artigo, a partir do inicio do uso do
bem. O més da aquisicao/reavaliacdo do bem ndo serd computado para fins
do periodo de depreciacéo.

8 2° - Ao final do periodo de vida util, os ativos podem
ter condicbes de ser utilizados. Caso o valor residual nao reflita o valor
adequado, devera ser realizado teste de recuperabilidade, atribuindo a ele um
novo valor, baseado em laudo técnico. Nao ha novo periodo de depreciacao
apos o final da vida util.

§ 3° - Em caso de melhoria ou adicdo complementar
relevante decorrente de incorporacdo de novas pecgas, que aumente 0s
beneficios presentes e futuros, devera haver nova medicdo da vida util,
podendo ser registrada uma nova entrada do bem no sistema de contabilidade
patrimonial, reiniciando assim o controle do periodo da vida util
Alternativamente, as novas pecas poderdo ser controladas separadamente
para registro individualizado da depreciacdo. Caso a melhoria ou adicdo nao
seja significativa, ndo havera alteracéo na vida util.

8§ 4° - A depreciacdo, a amortizacdo e a exaustao
devem ser reconhecidas até que o valor liquido contabil do ativo seja igual ao
valor residual.

8§ 5° - A depreciacdo e a amortizacdo ndo cessam
quando o ativo torna-se obsoleto ou é retirado temporariamente de operagéo.

Art. 10° - As reavaliagbes devem ser feitas utilizando-
se o valor justo ou o valor de mercado na data de encerramento do Balanco
Patrimonial, pelo menos:

- a cada biénio, para as contas ou grupo de
contas cujos valores de mercado variarem
significativamente em relacdo aos valores
anteriormente registrados;

[I- a cada quatro anos, para as demais contas ou

grupos de contas.
Atencdo: Essa reavaliagdo somente seré
efetuada se o valor liquido contabil sofrer
modificacao significativa. Deve-se sempre levar
em conta a relacdo custo-beneficio e a
representatividade dos valores.



Art. 11° - Um bem deve ser reduzido ao valor

recuperavel se alguma das situacdes abaixo for verdadeira:
- Cessacao total ou parcial das demandas ou
necessidade dos servicos fornecidos pelo bem.

[I- Diminuicdo significativa, de longo prazo, das
demandas ou necessidade dos servicos
fornecidos pelo bem.

[ll-  Dano fisico do bem.

IV-  Mudancgas significativas, de longo prazo, com
efeito adverso na entidade ocorreram ou estao
para ocorrer no ambiente tecnoldgico, legal ou
de politica de governo no qual a entidade
opera.

V- Mudancas significantes, de longo prazo, com
efeito adverso na entidade ocorreram ou estao
para ocorrer na extensdo ou maneira da
utilizagdo do bem. Essas modificagdes incluem
a ociosidade do bem, planos para descontinuar
ou reestruturar a operacdo no qual ele é
utilizado, ou planos de se desfazer do bem
antes da data previamente estimada.

VI- E decidido interromper a construcio de um
bem antes que o mesmo esteja em condi¢cbes
de uso.

VII- H& indicacdo de que a performance de servico
do bem estd ou estara significativamente pior
do que esperado.

VIIIl-  H& indicacdo de que a performance de servico
do bem estd ou estara significativamente pior
do que esperado.

Paragrafo Unico: Os decréscimos do valor do ativo
em decorréncia do ajuste ao valor recuperavel devem ser registrados em
contas de resultado.

Art. 12° - Quando a Comissao Permanente de
Patrimdnio avaliar um ativo sem condi¢des de uso, seja por alienagdo, extravio
ou inservivel, podera proceder a baixa do referido ativo, sempre obedecendo
os procedimentos deste e com as devidas justificativas anexadas no processo
de baixa.

Art. 13° - Compete ao Presidente da Camara
Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos:

| - nomear Comissao Permanente de Patrimoénio;



Il — dar ciéncia, com base em relatério da Comissao
Permanente de Patrimbénio, a baixa dos ativos patrimoniais do Sistema de
Controle Patrimonial;

[Il - determinar, com base em relatério da Comisséo
Permanente de Patrimbénio, a autuacdo de processo de bens extraviados, e
encaminhar ao 6rgdo competente para as providéncias cabiveis.

Art. 14° - A Comissédo Permanente de Patriménio sera
composta por 01 (um) Presidente e 02 (dois) membros, Além dos
procedimentos aqui disciplinados, compete a Comissao:




Art. 15° - O responséavel de cada setor zelara pelos

bens patrimoniais ali disposto, onde assinard Termo de Responsabilidade em
03 (trés) vias, sendo uma para ele, outra arquivada pelo Setor de Patrimdnio e
outra fixada em local visivel naquele setor.

§ 1° A condigéo de responséavel constitui prova de uso
e conservacao, e, pode ser utilizada em processos administrativos de apuracéo
de irregularidades relativos ao controle do patriménio da Camara Municipal de
S&o0 José dos Quatro Marcos - MT

Art. 16° - Séo deveres de todos os servidores da
Céamara Municipal de Sado José dos Quatro Marcos - MT, quanto aos bens do
Patrimbnio da Camara Municipal:

| - cuidar dos bens do acervo patrimonial, bem como
ligar, operar e desligar equipamentos conforme as recomendagfes e
especificacdes do fabricante;

I - utilizar adequadamente 0s equipamentos e
materiais;



Il - adotar e propor ao responsavel de cada setor,
providéncias que preservem a seguranca e conservacdo dos bens moveis
existentes em sua unidade;

IV - manter os bens de pequeno porte em local
seguro;

V - comunicar ao responsavel de cada setor a
ocorréncia de qualquer irregularidade que envolva o patriménio da Camara
Municipal de S&o José dos Quatro Marcos - MT, apresentando, quando for o
caso, o Boletim de Ocorréncia fornecido pela autoridade policial;

VI - auxiliar a Comisséo Permanente de Patrimdnio
na realizacdo de levantamentos e inventario, ou na prestacao de informacdes
sobre o bem em uso em seu local de trabalho ou sob sua responsabilidade.

Art. 17° - Para os casos nao previstos nesta Portaria
deverdo ser observados as normas gerais aplicaveis ao controle de patrimonio
publico.

Art. 18° - Esta Portaria entrara em vigor na data de
sua publicacdo, revogando as disposicdes em contrario, publique-se, registra-
se e cumpra-se.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Sao
José dos Quatro Marcos/MT, aos Dezesseis (17) dias do més de Setembro
(09) do ano de dois mil e doze (2012).

JOEL RAMOS BARBOZA
Presidente da Camara



