RESOLUCAO N° 003 DE 16 DE SETEMBRO DE 2015.

REGULA @) ACESSO AS
INFORMACOES PREVISTAS NO
INCISO XXXIIl DO ART. 5°, INCISO Il
DO § 3° DO ART. 37 E NO § 2° DO ART.
216 DA CONSTITUICAO FEDERAL, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

AUTOR: MESA DIRETORA

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE
DOS QUATRO MARCOS-MT: Faz saber que a Camara Municipal aprovou e ela
Promulga a seguinte Resolucao:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucdo regulamenta o direito constitucional de acesso a
informagdo, a fim de garantir sua efetividade, consoante previsto no inciso XXXIII do
artigo 5° no inciso Il, do § 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216, da Constituicdo
Federal, nos regramentos encartados na Lei n® 12.527/2011 cujo detalhamento esta
contemplado no Anexo | desta Resolucéo.

Art. 2° A informacdo publica devera estar acessivel a todos, adotando
esta Casa de Leis as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteido para
pessoas com deficiéncia.

\ CAPITULO Il )
DO ACESSO A INFORMAGOES E DA SUA DIVULGAGAO

Art. 3° O acesso a informacédo de que trata esta Resolu¢do compreende,
entre outros os contidos no Anexo |, os direitos de obter:

| - orientacdo sobre os procedimentos para a consecuc¢do de acesso, bem
como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida & informagéo almejada;

Il - informacgdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados por seus 6rgaos, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;



Il - informagdo produzida ou custodiada por pessoa natural ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgdos ou entidades, mesmo que esse
vinculo j4 tenha cessado;

IV - informacéo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pelos 6rgédos, inclusive as
relativas a sua politica, organizacao e servicos;

VI - informagdo pertinente a administracdo do patriménio publico,
utilizacdo de recursos publicos, licitagdes e contratos administrativos;

VII - informacdo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos e acBes, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas
realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo, incluindo prestaces de contas
relativas a exercicios anteriores.

VIII - remuneragdo recebida por ocupante de cargo, posto, graduacdo,
funcdo e emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo, jetons, indenizacdes e
outros valores pagos a qualquer titulo, bem como proventos de aposentadoria, reforma,
reserva e pensdes de ativos e inativos e os descontos legais, com identificacdo
individualizada do beneficiario e da unidade na qual efetivamente presta servicos,
conforme ato do Poder Legislativo.

Art. 4° O acesso a informacdo compreende também os direitos de obter
orientacdo sobre os procedimentos para a consecucdo de acesso, bem como sobre o
local onde podera ser encontrada ou obtida a informac&o almejada.

8 1° Os o6rgdos desta Casa terdo prazo de até 15 (quinze dias) para
responder as requisicdes e solicitacOes feitas pelo Ouvidor, prazo esse que podera ser
prorrogado por até 10(dez dias) em razdo da complexidade do assunto.

8§ 2° Informado do extravio da informagdo solicitada, podera o
interessado requerer ao Presidente da Cé&mara Municipal, a imediata abertura de
sindicancia para apurar o desaparecimento da respectiva documentacao.



§ 3° Verificada a hipotese prevista no §2° deste artigo, o responsavel pela
guarda da informacédo extraviada devera no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e
indicar os meios de provas cabiveis.

Art. 5° E dever desta Casa de Leis promover, independentemente de
requerimentos, a divulgacdo em local de facil acesso, no &mbito de suas competéncias,
de informac6es de interesse coletivo ou geral, produzidas ou custodiadas pelo érgéo.

Art. 6° O Portal Transparéncia da Camara Municipal de S&o José dos
Quatro Marcos através do endereco eletrénico -
www.camarasaojosedosquatromarcos.mt.gov.br/ - devera viabilizar o acesso a
informacdo contendo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e
telefones das respectivas unidades e horérios de atendimento ao publico;

Il - orientacGes sobre a Lei de Acesso a Informacéo;

Il - dados gerais para o acompanhamento de programas e acles e
disponibilizard anualmente as Leis orcamentarias;

IV - registros das despesas, conforme disposto na Lei Federal
Complementar n® 131/2009;

V - informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os
respectivos editais e resultados, de acordo como 0s incisos V e VI do Anexo | desta
Resolucéo;

VI - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 1° A pégina institucional da Camara Municipal de S&o José dos Quatro
Marcos, conterd redirecionamento ao sitio eletronico do “Portal Transparéncia” que
apresentara as informacdes disponibilizadas em atendimento a presente Resolucdo, bem
como, informacdes relacionadas ao formato de acesso e legislacdes atinentes a matéria.

8 2° O portal e seus redirecionamentos deverdo promover a divulgacéo
das informacGes conforme requisitos descritos no Anexo | desta Resolugéo.

Art. 7° O Portal Transparéncia atendera, entre outros, aos seguintes
requisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita 0 acesso a
informacao de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar a gravacéo de relatorio.

Il - possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas externos em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;



IV - indicar local e instrucdo que permitam ao interessado comunicar-se,
por via eletronica ou telefénica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio.

Art. 8° Cabe a Secretaria Executiva - coordenar as ac0es relacionadas a
Transparéncia Ativa.

§ 1° O Portal da Transparéncia tera por finalidade a centralizagdo e
divulgacdo de dados relevantes referentes a transparéncia na gestdo e ao controle social
do Poder Legislativo Municipal.

§ 2° O Portal da Transparéncia serd administrado pela Secretaria
Executiva, devendo os demais setores prestar todas as informacdes necessarias a sua
alimentacéo e manutencéo.

Art. 9° O acesso as informacOes publicas serd assegurado mediante a
atuacdo da Secretaria Executiva da Camara, com condicGes apropriadas para:

I - informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respectivas
unidades;

Il - protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informagdes.
CAPITULO Il N
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO PASSIVA
Secéo |
Do Pedido de Acesso

Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de
acesso a informagé&o.

8 1° O pedido a que refere o caputserd apresentado em formulario
padrdo disponibilizado em meio eletrénico e fisico, no sitio eletrdnico de Acesso a
Informac&o no portal — www.camarasaojosedosquatromarcos.mt.gov.br.

8§ 2° A orientacdo para 0 acesso a informacdo podera ocorrer por
atendimento telefénico efetuado por meio do servigo telefonico disponibilizado pela
Secretaria Executiva.

8§ 3° Caso ndo seja possivel atender de imediato ao pedido, havera

comunicacgéo ao interessado, fixando-se 0 prazo para resposta ndo superior a 20 (vinte)
dias, admitida prorrogacéo por 10 (dez) dias, nos termos da Lei Federal n® 12.527/ 2011.



§ 4° A eventual prorrogacdo serd devidamente justificada ao requerente,
se este assim solicitar.

8§ 5° A informac&o armazenada em formato digital sera assim fornecida,
ressalvado pedido expresso do requerente.

8 6° Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informacgéo total
ou parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condi¢Bes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser Ihe indicada a
autoridade competente para sua apreciacao.

§ 7° Serdo consideradas informagdes totais ou parciais aquelas de acordo
com o artigo 23 da Lei Federal n® 12.527/2011.

Secéo Il
Da Tramitacéo Interna

Art. 11. O pedido de informacdo formulado pelo interessado sera
encaminhado a Secretaria Executiva da Camara, a qual disciplinard acerca das demais
etapas de tramitacao.

Art. 12. O pedido de acesso a informacdo deve observar os seguintes
requisitos:

| — ter como destinatario a Secretaria Executiva da Camara Municipal;

Il — conter a identificacdo do requerente (nome, RG, CPF, endereco, e-
mail e telefone) e a especificacdo da informacao requerida;

11 — ser efetuado preferencialmente por meio do preenchimento de
formulario eletrdnico a ser disponibilizado no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal.

8§ 1° Para 0 acesso as informaces de interesse publico, a identificacdo do
requerente ndo pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitag&o.

§ 2° Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
determinantes da solicitacdo de informacGes de interesse publico.

Art. 13. O acesso as informagdes ndo disponibilizadas no Portal
Transparéncia da Camara Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos sera assegurado
mediante:

I - criacdo do Servico de Informacbes ao Cidaddo — SIC, vinculado a
Secretaria Executiva;



Il - realizagdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a
participacdo popular ou a outras formas de divulgacao de informacdes.

Art. 14. O Servico de Informacdo ao Cidadao (SIC) sera oferecido por
meio de atendimento presencial, telefonico ou eletronico.

Art. 15. O atendimento previsto no Art. 14 compreende:

| - orientacdo ao publico;

Il - protocolizacdo de documentos e de requerimentos de acesso a
informacao; e

I11 - acompanhamento da tramitacéo.

Paragrafo anico. A solicitacdo para acesso a informacdo é assegurada
mediante atendimento presencial ou eletrénico, sem prejuizo da obtencdo de orientagdo
por meio telefénico.

Art. 16. Néo serdo atendidos pedidos de acesso a informacéo:

| — genéricos;

Il — desproporcionais ou desarrazoados;

Il — que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou
consolidacdo de dados e informacdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados
que ndo seja de competéncia do 6rgdo ou entidade.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso Il do caput, o responsavel

deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a

partir das quais o requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacdo ou tratamento
de dados.

Secéao 111
Dos Recursos

Art. 17. Negado o acesso a informacdo o requerente podera recorrer
contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia a Secretaria Executiva
- SE da Camara Municipal, se:

I - 0 acesso a informacéo néo classificada como sigilosa for negado;



Il - a decisdo de negativa de acesso a informacdo total ou parcialmente
classificada como sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora ou hierarquicamente
superior a quem possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificagéo;

Il - os procedimentos de classificacdo de informacdo sigilosa,
estabelecidos nesta Resolugéo, ndo tiverem sido observados;

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos
previstos nesta Resolugéo.

Paragrafo anico. Verificada a procedéncia das raz6es do recurso, a SE
determinard ao 6rgdo ou entidade que adote as providéncias necessarias para dar
cumprimento ao disposto desta Resolugéo.

~ CAPITULO IV )
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO
Secéo |
Das Disposicoes Gerais
Art. 18. Ndo podera ser negado acesso a informacéo necessaria a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.
Paragrafo unico. As informagdes ou documentos que versem sobre
condutas que impliquem violacdo dos direitos humanos, praticada por agentes publicos

ou a mando de autoridades publicas, ndo poderdo ser objeto de restricdo de acesso.

Art. 19. O disposto nesta Resolucdo ndo exclui as demais hipoteses
legais de sigilo e de segredo de justica.

Art. 20. As informacdes detidas pelo Poder Publico classificam-se em
comuns, sigilosas e pessoais.

Secéo 11
Das Informacdes Sigilosas

Art. 21. N&o se dara acesso a informacg6es protegidas por hipoteses legais
de sigilo e de segredo de justica.

Art. 22. S8o consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou
do Estado e, portanto, passiveis de classifica¢cdo, nos termos do art. 24 da Lei Federal n°
12.527/11 as informag0es cuja divulgagdo ou acesso irrestrito possa:



I — pbr em risco a autonomia municipal;
Il — pbr em risco a vida, a seguranca ou a salde da populacéo;

Il — oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou
monetéria do Municipio;

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigacao ou fiscalizacdo em andamento.

Art. 23. Sdo também passiveis de classificacdo, nos termos do art. 24 da
Lei Federal n® 12.527/11, as informacdes:

| — obtidas por Comissdo Parlamentar de Inquérito, com ou sem
autorizacdo judicial, ou por Comissdo Permanente no exercicio de atividades de
fiscalizacéo;

Il — produzidas ou reunidas por requisi¢do judicial ou do Ministério
Publico, para fins de instrucdo criminal, eleitoral ou em acdo de improbidade
administrativa;

Il — produzidas, reunidas ou custodiadas por Comissdo Permanente de
Inquérito Administrativo, ou por Conselho de Etica e Decoro Parlamentar.

8§ 1° Os prazos méximos de restri¢cdo de acesso a informagéo, conforme a
classificacdo prevista no caput comeca a contar a partir da data de sua producéo e séo
aqueles estabelecidos na Lei n® 12.527/11.

8§ 2° Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que
defina o seu termo final, a informacdo tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico,
ressalvadas as de natureza pessoal.

§ 3° Para a classificacdo da informagdo em determinado grau de sigilo,
deverd ser observado o interesse publico da informacéo e utilizado o critério menos
restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade;

Il - 0 prazo maximo de restricdo de acesso ou 0 evento que defina seu termo
final.

Art. 24. A decisdo de classificacdo do sigilo de informagdes no ambito
do Poder Legislativo Municipal devera ser fundamentada e serd de competéncia:

I - no grau de decreto e ultrassecreto, do Presidente;



Il — no grau de secreto, relativamente as informacgdes produzidas ou
custodiadas por CPI, do Vereador Presidente da Comissdo, sem prejuizo do disposto no
inciso anterior;

Il — no grau de reservado, do Procurador Juridico e do Secretario
Executivo da Camara Municipal de Sdo José dos Quatro Marcos.

Art. 25. A decisdo que classificar a informacdo em qualquer grau de
sigilo deve ser formalizada em Termo de Classificagdo de Informagdo — TCI a ser
criado pela SE.

Secéo Il
Das Informagdes Pessoais

Art. 26. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 1° As informacges pessoais, a que se refere este artigo, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de sigilo
e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes
publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

Il - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante
de previséao legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo
responsabiliza-se pelo seu uso indevido.

8 3° O consentimento referido no inciso Il do 81° ndo sera exigido
quando as informac6es forem necessarias:

| - & prevencéo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - ao cumprimento de ordem judicial; ou
I11 - a protecédo do interesse publico e geral preponderante.
8 4° Observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade, a

restricdo de acesso a informac&o relativa a vida privada, honra e imagem de pessoa ndo
podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracao de irregularidades



em que estiver envolvida ou acles voltadas para a recuperacdo de fatos historicos de
maior relevancia.

Secéo IV
Da negativa de acesso a informacao

Art. 27. Negado o pedido de acesso a informacdo pela autoridade
méaxima do 6rgdo responsavel, serd enviada ao requerente, no prazo de resposta,
comunicagao com:

| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o
apreciard; e

11 - possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacdo da
informacdo, quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o
apreciara.

§ 1° As razfes de negativa de acesso a informacéo classificada indicardo
o fundamento legal da classificacdo, a autoridade que a classificou e o codigo de
indexacdo do documento classificado.

§ 2° Os 6rgdos e entidades disponibilizardo formulério padrdo para
apresentacdo de recurso e de pedido de desclassificacdo.

Art. 28. No caso de negativa de acesso a informacdo ou de ndo
fornecimento das razdes da negativa do acesso pela autoridade maxima do 6rgéao
responsavel, poderad o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado
da ciéncia da decisdo, ao Procurador Juridico, que deve aprecié-lo no prazo de 10 (dez)
dias, contado da sua apresentacao.

Art. 29. Nao podera ser negado acesso as informacdes necessarias a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. O requerente deve apresentar razGes que demonstrem
a existéncia de nexo entre as informacfes requeridas e o direito que se pretende
proteger.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 30. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do
agente publico:



I - recusar-se a fornecer informacgdo requerida nos termos desta
Resolucao, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente
de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacéo que se encontre sob sua
guarda, ou a que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes
de cargo, emprego ou funcéo publica;

I11 - agir com culpa, dolo ou méa-fé na anélise das solicitacGes de acesso a
informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso
indevido a informacao sigilosa ou informacao pessoal;

V - impor sigilo a informacéo para obter proveito pessoal ou de terceiro,
ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacao
sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

V11 - destruir ou subtrair, por quaisquer meios, documentos concernentes
a possiveis violagOes de direitos humanos por parte de servidores publicos.

Paragrafo Unico - As Secretarias e 0s Setores, por meio de seus
responsaveis, respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia da
divulgacdo ndo autorizada ou utilizacdo indevida de informacdes sigilosas ou
informacdes pessoais, assegurados o direito de apurar responsabilidade funcional nos
casos de dolo ou culpa.

Art. 31. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o
disposto nesta Resolucdo estara sujeita as seguintes sancgdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

I11 - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a administracdo publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administracdo puablica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

8 1° As sangOes previstas nos incisos I, 1l e 1V poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, assegurado o direito de defesa do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° A reabilitagdo referida no inciso V serd autorizada somente quando
o0 interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo da sangédo aplicada com base no inciso 1V,



§ 3° A aplicagdo da sancgdo prevista no inciso V é de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do 6rgao ou entidade publica, facultada a defesa do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32. No prazo de 30 (trinta) dias, a contar da vigéncia desta
Resolucdo, o Presidente da Camara Municipal designara servidor para exercer as
seguintes atribuices:

| — assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informacao, de forma eficiente e adequada aos objetivos desta Resolucgéo;

Il — monitorar a implementacdo do disposto nesta Resolucdo e apresentar
relatorios, quando solicitados sobre o seu cumprimento;

Il — recomendar as medidas indispensaveis a implementacdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do
disposto nesta Resolucéo;

IV — orientar seus colegas de trabalho (subordinados) no que se refere ao
cumprimento do disposto nesta Resolucdo e seus regulamentos.

Art. 33. A Cémara Municipal devera reavaliar as informagdes
classificadas no grau ultrassecreto e secreto no prazo maximo de 3 (anos) anos,
contados do termo inicial de vigéncia desta Resolugéo.

Art. 34. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

PACO MUNICIPAL JOSE VALVERDE FILHO
AOS 16 DIAS DO MES DE SETEMBRO DE 2015

RENILSON DA SILVA SENHORINHO
Presidente

EDALVO RIBEIRO DE LIMA
Vice-Presidente

ROBERTO CARLOS DE MOURA
1° Secretario

JOSE OLIMPIO DE MELO
2° Secretario



ANEXO |
InformacGes e dados a serem disponibilizadas, em atendimento a
presente Resolucdo

| - INFORMAGCOES SOBRE AS NORMAS DE ACESSO

A integra da Lei Federal n. 12.527/2011,;
A integra do Decreto Federal 7.724/2012;
A integra desta Resolucéo

Il - INFORMACOES INSTITUCIONAIS

Estrutura organizacional do 6rgdo - composicao, estrutura e organograma;

Informacdes e registros da competéncia, com informacdo sobre a jurisdicédo e
a atribuicdo e informacgdes sobre atividades exercidas pelo 6rgdo ou entidade,
inclusive as relativas a sua politica, organizacéo e servicos;

Base juridica da estrutura institucional: Constituicdo Federal, Constituicao
Estadual e Regimento Interno, estrutura fisica: endereco das unidades, telefones e
horario de atendimento.

11l - INFORMACOES SOBRE ORCAMENTO

Orcamento atualizado da unidade/instituicdo do exercicio em curso, devendo
informar o orcamento inicialmente aprovado e 0s eventuais ajustes realizados ao
longo do exercicio.

IV - RELATORIO DE GESTAO FISCAL DE ACORDO COM A LRF

Relatoério de Gestdo Fiscal — de acordo com a LRF

V - INFORMACOES SOBRE LICITACOES E CONTRATOS

LicitacGes realizadas e em andamento, contendo as seguintes informacGes, na
integra:

Identificacdo numérica ou sequencial do procedimento, do edital e do
processo administrativo correspondente, observadas as categorias “aquisi¢do de
bens”, “servicos”, “obras” e “locacao’;

integra dos documentos pertinentes aos atos preparatdrios do procedimento
licitatério, dentre os quais (a serem divulgados logo apds a publicagdo do Edital,
facultado a Administracdo a ndo divulgacdo nessa oportunidade dos precos de
referéncia):

As solicitacOes feitas pelo(s) setor(es) requisitante(s) de cada material ou
servico licitado (TERMO DE REFERENCIA / PLANO DE TRABALHO /
PROJETO BASICO);

As justificativas e a fundamentacdo da necessidade da contratacdo, com
documentos que demonstrem a especificacdo técnica do material ou servico a ser
contratado;




Parecer juridico e decisdo administrativa autorizadora do certame;

Autorizacdo da autoridade gestora para a deflagracdo do procedimento
licitatorio, bem como a indicacdo sucinta de seu objeto e do recurso préprio para a
despesa;

integra do edital ou convite e seus anexos;

Ata da sessé@o de julgamento e/ou ata do registro de preco, conforme o caso;

Homologacéo do certame;

integra do contrato, quando houver;

Decisdo de anulacdo ou revogacao do certame;

VI - CONTRATACAO POR ADESAO AS ATAS DE REGISTRO DE PRECO

Informacdo da Entidade Licitante:

Relacdo das Atas de Registro de Preco disponiveis para adesao, indicando o
processo licitatorio de origem;

Relacdo das entidades originalmente participantes do processo licitatorio que
gerou o Registro de Precos, com respectivas quantidades;

Relacdo de entidades solicitantes de adesdo posterior (que ndo participaram
da demanda inicialmente licitada);

Relacdo de entidades autorizadas a promover adesdo ao Registro de Precos,
com respectivos quantitativos e valores solicitados;

Relacdo de entidades NAO AUTORIZADAS a promover adesdo ao Registro
de Precos;

Relatério dos quantitativos licitados e aderidos, demonstrando o resumo das
quantidades inicialmente licitadas, ades6es dos 6rgdos originalmente participantes do
Registro de Pregos e adesdes de terceiros (adesdes modalidade “carona”);

Informacdo da Entidade Aderente:

Relacdo de contratos firmados, com objeto, quantidade, valores e processo de
origem da licitacdo, destacando contratos relacionados a adesfes em Atas de
Registro de Precos, proprias (quando fizer parte da demanda inicial da licitacdo) ou
de terceiros (carona);

Copia da solicitacdo e respectiva autorizacdo para adesdo a Registros de
Precos proprios e terceiros, com indicacdo do processo licitatorio e meios de
consulta ao respectivo processo;

Minuta contratual e demais documentos relacionados a adesdo em Registros
de Preco (proprios ou terceiros), especialmente quanto ao Termo de Referéncia (ou
equivalente) justificando a aquisi¢éo;

Documentos relacionados as pesquisas de pre¢o que justificaram a aquisicao
pela modalidade de adesdo ao Registro de Preco (proprio ou terceiro),
principalmente quanto ao “custo X beneficio” em relag¢@o a outros Registro de Precos
disponiveis.




VII - INFORMACOES SOBRE EXECUCAO ORCAMENTARIA

Execucdo Orcamentaria e Financeira detalhadas, contendo, dentre outras,
ferramentas que permitam facil e claro acesso as seguintes informacdes:

REALIZACAO DE RECEITA - Consulta por més, exercicio e por unidade
orcamentéria, informando detalhadamente cada uma das receitas — previstas e
realizadas — no més e acumuladas no exercicio. (conforme APLIC);

EXECUCAO DE DESPESA - Consulta por més, exercicio e unidade
orcamentaria, com informacdo dos valores empenhados, liquidados e pagos,
acumulados.

DESPESAS POR CREDOR - Consulta por CNPJ/CPF, nome ou parte do
nome do beneficiario, por periodo de liquidacdo (da realizagcdo da despesa), com, no
minimo, as seguintes informacgdes: nome do credor, dados do empenho: data,
namero valor e tipo de despesa. Com link para o empenho.

EMPENHOS - consulta de empenhos por periodo e unidade or¢camentaria,
contendo, no minimo, informagdes acerca do CREDOR, VALOR, PROCESSO
QUE DEU ORIGEM (licitagdo, dispensa, contrato  etc), valor
liquidado/estornado/pago/saldo a pagar;

LIQUIDACOES — consulta de liquidacdes por periodo e unidade
orcamentaria, contendo, no minimo, informacGes acerca de DATA, CREDOR,
VALOR, HISTORICO, EMPENHO, LIQUIDACAO etc.

PAGAMENTOS - Por periodo e unidade orgamentaria. Informacdes: DATA
- CREDOR — N° EMPENHO — VALOR — N° DOC LIQUIDACAO — FONTE

VIII- INFORMACOES SOBRE QUADRO DE PESSOAL

Estatuto do Servidor ou legislacdo equivalente;

Legislagdo: plano de cargos e salério;

Lotacionograma detalhado CONTENDO:

Relacdo de cargos, empregos e funcbes, com indicacdo do quantitativo
autorizado em Lei, dos providos e vagos;

Relagdo de servidores efetivos, comissionados e contratados, indicando os
respectivos cargos/empregos/funcdes e locais de lotacdo/exercicio;

Relacdo dos servidores cedidos, com indicacdo do 6rgdo para o qual foi
cedido e se a cessdo foi com ou sem 6nus, bem como do ato administrativo
correspondente;

Relacdo dos servidores recebidos em cessdo, com indicagcdo do 6rgdo de
origem e se a cessdo foi com ou sem 06nus, bem como do ato administrativo
correspondente;

IX - INFORMACOES SOBRE REMUNERAGAO DE AGENTES PUBLICOS

Remuneragdo recebida por ocupante de cargo, posto, graduacéo, funcéo e
emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo, jetons, indenizagdes e outros
valores pagos a qualquer titulo, bem como proventos de aposentadoria, reforma,
reserva e pensdes de ativos e inativos e 0s descontos legais, com identificacdo
individualizada do beneficiario e da unidade na qual efetivamente presta servigos.




diarias pagas — relacdo detalhando o beneficiario, motivo, valores, quantidade
de diérias, datas dos deslocamentos, més do pagamento;

X - INFORMACOES SOBRE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS

Disponibilizar todos os processos que estdo em andamento e dentro do prazo de
validade, desde o Edital, impugnacdes, decisdes, alteracdes, resultados de provas,
etc, até os atos de nomeacoes.

XI- INFORMACOES ADICIONAIS INERENTES AO PODER LEGISLATIVO

Membros

Composicao da Mesa Diretora

Sessoes plenérias (calendario, pauta da Matéria do Expediente e Ordem do Dia e atas)
Audiéncias publicas (calendério, pautas e atas)

Composicao das comissdes

Projetos por parlamentar

Atos da Mesa

Atos da Presidéncia

Legislacéo atualizada
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